
PLEASE NOTE:  
Applications will be accepted through our submission portal between March 
20-May 1, 2025.  This document is intended for reference and preparation only.   

 
Letter of Intent  
Kingston Common Futures Pilot Cycle 

Updated 3.13.25 

Eligibility Screening Questionnaire-Prerequisite 
Welcome! 

 
Before you begin your application, we ask you to complete the following eligibility screening. It 
asks you three basic questions to make sure your project will be eligible for our grant funds. The 
first step of the application follows. It is called the "Letter of Intent," and will be used to ensure 
your project is aligned with the mission of Kingston Common Futures. 

I/we are applying for funding for a community-building project. We understand this grant 
program is not for general operating support or business growth capital. 

Yes / No 
 
The project is based in or will directly and primarily benefit the people of Kingston, NY. 
​ Yes / No 
 
I am requesting a grant between $5,000-$50,000. 
​ Yes / No 
 
PLEASE NOTE: Only applicants who can answer “Yes” to all three questions will be 
eligible to submit a Letter of Intent. 

 

Letter of Intent 
We’re so excited you are applying to receive a grant from Kingston Common Futures! 
 
The Letter of Intent will determine whether your project is eligible for our funding before you 
spend more time on a full application. If you want to know how your letter will be reviewed and 
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scored, there is more information on our website: 
https://kingstoncommonfutures.org/apply/#support 
 
Please submit your Letter of Intent by May 1, 2025 at midnight. 
 
This is called a "Letter of Intent" because many application processes begin with a letter 
describing a project. Rather than asking for information formatted as a letter, however, we broke 
down what we are looking for in applications into questions. While there are several questions, 
please don't be intimidated! These questions will help us understand clearly and concisely what 
your project is and how it aligns with Kingston Common Futures' mission and vision. We hope 
these questions will also help you get your project ready to go. We can't wait to read about your 
ambitions and hope you have fun sharing what you want to create! 

Letter of Intent (LOI) Submission Form: 

Applicant Info 
 

1.​ Name of Project ________________________________ 
 

Name of Applicant  
Please enter the name of the group or organization who is applying for this grant. If you 
are applying as an individual, enter your name here as well as in the Contact Name 
below. 

2.​ Applicant Name  ________________________________ 
3.​ Type of Applicant 

a.​ Individual, Community Initiative or Group of People, Non-Profit, Business 
 

Contact Info for applicant  
 

4.​ First Name ______________________________ 
5.​ Last Name _______________________________ 
6.​ Your Pronouns  

a.​ he/him, she/her, they/them, other:____ 
7.​ Your Email ________________________________ 
8.​ Your Phone  _______________________________ 

 
 

 

About Your Project 
 

9.​ Project summary: 1-2 sentence description of your project.  (400 characters 
max) 
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____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

 
10.​Are you applying for a Small grant or a Large grant?  

a.​ Small grant $5,000-$9,999, Large grant $10,000-$50,000 
 

11.​Grant amount requested (between $5,000-$50,000) ___________________________ 
 

12.​Project description:  Please share a little bit more about your project and answer the 
following questions in your response: 

a.​ What is your project? 
b.​ How does this project engage the Kingston community, spark community 

participation, and/or build the common good in Kingston?  
c.​ Who is the project led by and who is it benefiting from a demographics 

perspective?  
d.​ Briefly describe how this project helps drive a just and equitable future in 

Kingston where all people are woven together in an inclusive community.   
(1-2 paragraphs / 3200 characters max) 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
 

We are working to create a more accessible grant process and have volunteer mentors to help 
with particular needs in the application process. If your project is eligible to move on to the full 
application, you will be asked additional questions and to provide a project budget and timeline.  
You may preview the full application questions at https://kingstoncommonfutures.org/apply/. 
 

13.​Would you like to request being paired with a mentor who can help you fill out your full 
application?   

a.​ Yes, No 
14.​Do you have any other needs you would like us to be aware of? (For example: 

translation support, privacy concerns) (500 characters max)  
______________________________________________________________________ 

 
 

 

Share Your Vision 
 
We hope to get the community excited about projects applying to Kingston Common Futures.   
 

15.​Do we have your permission to share your project summary publicly?   
a.​ Yes, No, Other: _____ 

16.​To get folks excited, we want to share project ideas in a variety of ways! Would you 
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share the seed of your project proposal by completing the sentence: "Imagine if 
____________ in Kingston." For example: “Imagine if this empty lot could feed ten 
families in Kingston."  (200 characters max)   
______________________________________________________________________ 

 
 

 
 

Demographics Survey 
 
We request demographic information to align with the mission of this fund to reach a diverse 
range of people. Please note the option not to answer. If applying as a group or organization, 
select all that apply to the leadership of your project. 
 

17.​What is the age range of your project leadership?  
a.​ 20-30, 30-55, 55 and above, Prefer not to answer 

 
18.​How would you define your socioeconomic background?  

a.​ Lower; Working; Middle; Upper; Prefer not to answer 
 

19.​Do you identify as a person of color?  
a.​ Yes, No, Prefer not to answer 

 
20.​What is your race / ethnic identity? Please check all that apply:  

a.​ Asian; Black or African American; Latinx or Hispanic; Middle Eastern; Native 
American or Alaskan Native; Native Hawaiian or Pacific Islander; Other; White or 
Caucasian; Prefer not to answer 

 
21.​Do you identify as LGBTQIA+?  

a.​ Yes, No, Prefer not to answer 
 

22.​What is the highest degree or level of school you have completed? If currently enrolled, 
highest degree received. 

a.​ No schooling completed; Nursery school to 8th grade; Some high school, no 
diploma; High school graduate, diploma or the equivalent (for example: GED); 
Some college credit, no degree; Trade/technical/vocational training; Associate 
degree; Bachelor’s degree; Master’s degree; Professional degree; Doctorate 
degree; Prefer not to answer 
 

23.​What is the main language you speak at home? 
a.​ English, Spanish, Q’eqchi’, Prefer not to answer, Other: ______________ 
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24.​Other demographic information you would like to share? (e.g. disability, veteran status) 
(200 characters max) 
 

25.​Does anyone in your project have prior experience applying for grant funding?  
a.​ Yes, No, Prefer not to answer 

 
26.​Would you like to share anything about your prior experience? (500 characters max)  
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TENGA EN CUENTA:  
Las solicitudes se aceptarán a través de nuestro portal de presentación entre el 
20 de marzo y el 1 de mayo de 2025.  Este documento está destinado únicamente 
para referencia y preparación.  
 

 
 

Carta de Intención  
Kingston Common Futures Ciclo Piloto 

Versión actualizada 3.13.25 

Cuestionario de evaluación de elegibilidad-Requisito 
previo 
¡Bienvenidxs! 

 
Antes de iniciar su solicitud, le pedimos que complete la siguiente evaluación de elegibilidad. 
En él se le plantean tres preguntas básicas para asegurarnos de que su proyecto sea elegible 
para nuestras subvenciones. A continuación siga el primer paso de la solicitud. Se denomina 
«Carta de intenciones» y se utilizará para garantizar que su proyecto se ajuste a la misión de 
Kingston Common Futures. 

Se solicita financiación para un proyecto de desarrollo comunitario. Entendemos que 
este programa de subvenciones no es para apoyo operativo general o capital de 
crecimiento empresarial. 

Sí / No 
 
El proyecto tiene su sede en Kingston, Nueva York, o beneficiará directa y principalmente a sus 
habitantes. 
​ Sí / No 
 
Se solicita una subvención de entre 5.000 y 50.000 dólares. 

Sí / No 
 
 
TENGA EN CUENTA: Sólo los solicitantes que puedan responder «Sí» a las tres 
preguntas podrán presentar una Carta de Intención. 

6 



 

Carta de Intención 
 
¡Nos alegra mucho que presente una solicitud de subvención de Kingston Common 
Futures! 
 
 
La Carta de Intención determinará si su proyecto es elegible para recibir nuestra financiación, 
antes de que dedique más tiempo a una solicitud completa. Si quiere saber cómo se revisará y 
evaluará su carta, hay más información en nuestro sitio web:  
 
https://kingstoncommonfutures.org/es/apply/#support 
 
Por favor, envíe su Carta de Intención antes del 1 de mayo de 2025 a medianoche. 
 
Se denomina «carta de intención» porque muchos procesos de solicitud comienzan con una 
carta en la que se describe un proyecto. Sin embargo, en lugar de pedir información en forma 
de carta, hemos dividido en preguntas lo que buscamos en las solicitudes. Aunque hay varias 
preguntas, ¡por favor no se sienta intimidadx! Estas preguntas nos ayudarán a entender de 
forma clara y concisa cuál es su proyecto y cómo se alinea con la misión y visión de Kingston 
Common Futures. Esperamos que estas preguntas también le ayuden a preparar su proyecto. 
Estamos ansiosxs por leer sobre sus ambiciones y esperamos que se divierta compartiendo lo 
que quiere crear. 

Carta de Intención (CDI) Formulario de Presentación: 

Información del Aplicante 
 

1.​ Nombre del Proyecto ________________________________ 
 

Nombre del Aplicante  
Introduzca el nombre del grupo u organización que solicita esta subvención. Si presenta 
la solicitud a título personal, introduzca su nombre aquí, así como en el Nombre de 
contacto que aparece a continuación. 

2.​ Nombre del Aplicante  ________________________________ 
3.​ Tipo de solicitante 

 
a.​ Individual, iniciativa comunitaria o grupo de personas, organización sin 

ánimo de lucro, empresa 
 

7 

https://kingstoncommonfutures.org/es/apply/#support
https://kingstoncommonfutures.org/es/about/#what


Información de contacto del solicitante  
 

4.​ Nombre ______________________________ 
5.​ Apellido _______________________________ 
6.​ Sus Pronombres  

a.​ él, ella, ellos/elles, otro:____ 
7.​ Su Correo Electrónico ________________________________ 
8.​ Su Número de Teléfono _______________________________ 

 
 

 

Sobre su Proyecto 
 

9.​ Resumen del proyecto: descripción de 1-2 frases de su proyecto.  (400 
caracteres como máximo) 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
 

10.​¿Solicita una pequeña subvención o una gran subvención?  
a.​ Una pequeña subvención $5.000-$9.999, una gran subvención 

$10.000-$50.000 
 

11.​Importe de la subvención solicitada (entre 5.000 y 50.000 dólares) 
___________________________ 

 
12.​Descripción del proyecto:  Por favor, comparta un poco más sobre su proyecto y 

responda a las siguientes preguntas en su respuesta: 
a.​ ¿En qué consiste su proyecto? 
b.​ ¿Cómo consigue este proyecto involucrar a la comunidad de Kingston, suscitar 

la participación comunitaria y/o construir el bien común en Kingston?  
c.​ ¿Quién dirige el proyecto y a quién beneficia desde el punto de vista 

demográfico?   
d.​ Describa brevemente cómo este proyecto contribuye a impulsar un futuro justo y 

equitativo en Kingston, en el que todas las personas están unidas en una 
comunidad inclusiva.  

(1-2 párrafos / 3200 caracteres como máximo) 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 

 
Estamos trabajando para crear un proceso de subvención más accesible y contamos con 
mentores voluntarios para ayudar con necesidades particulares en el proceso de solicitud. Si su 
proyecto cumple los requisitos para pasar a la solicitud completa, se le harán preguntas 
adicionales y se le pedirá un presupuesto y un calendario del proyecto.  Puede consultar las 
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preguntas de la solicitud completa https://kingstoncommonfutures.org/es/apply/. 
 

13.​¿Desea solicitar que se le asigne un mentxr que le ayude a cumplimentar la solicitud 
completa?     

a.​ Sí, No 
 

14.​¿Tiene alguna otra necesidad que le gustaría que tuviéramos en cuenta? (Por ejemplo: 
apoyo a la traducción, cuestiones de privacidad) (500 caracteres como máximo)  
______________________________________________________________________ 

 
 

Comparta Su Visión 
 
Esperamos entusiasmar a la comunidad con los proyectos que se presentan a Kingston 
Common Futures. ¡Su proyecto es un sueño para el futuro! 
 

15.​¿Tenemos su permiso para compartir públicamente su resumen de proyecto de 1-2 
frases? 

a.​ Sí, No, Otro: _____ 
16.​Si quieres que tu sueño se comparta públicamente, rellena el espacio en blanco: 

«Imagina que ________________ en Kingston." Por ejemplo: «Imagina que este lote 
vacío pudiera alimentar a diez familias de Kingston».  (200 caracteres como máximo)  
______________________________________________________________________ 

 
 

 
 

Encuesta Demográfica  

 
Solicitamos información demográfica para alinearnos con la misión de este fondo de llegar a 
una amplia diversidad de personas. Tenga en cuenta la opción de no responder. Si presenta su 
solicitud como grupo u organización, seleccione todo lo que corresponda a la dirección de su 
proyecto. 

 
17.​¿Cuál es el rango de edad de los líderes de su proyecto?  

a.​ 20-30, 30-55, 55 y más, Prefiero no contestar 
 

18.​¿Cómo definiría su contexto socioeconómico?  
a.​ Bajo; Trabajando; Medio; Alto; Prefiero no contestar 

 
19.​¿Se identifica como persona de color?   

a.​ Sí, No, Prefiero no contestar 
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20.​¿Cuál es su raza / identidad étnica? Por favor, marque todo lo que corresponda:  

a.​ Asiático; Negro o afroamericano; Latino o hispano; De Oriente Medio; Nativo 
americano o nativo de Alaska; Nativo de Hawai o de las islas del Pacífico; Otro; 
Blanco o caucásico; Prefiero no contestar 

 
21.​¿Te identificas como LGBTQIA+?  

a.​ Sí, No, Prefiero no contestar 
 

22.​¿Cuál es el título o nivel de estudios más alto que ha completado? Si está matriculado 
actualmente, titulación más alta recibida. 

a.​ Sin estudios; de preescolar a 8º grado; algunos estudios secundarios, sin 
diploma; graduado de secundaria, diploma o equivalente (por ejemplo: GED); 
algunos créditos universitarios, sin título; formación 
comercial/técnica/profesional; título de asociado; título de licenciado; título de 
máster; título profesional; título de doctor; prefiere no contestar 
 

23.​¿Cuál es la lengua principal que habla en casa? 
a.​ Inglés, Español, Q'eqchi', Prefiero no contestar, Otro: ______________ 

 
24.​¿Quisiera compartir otra información demográfica? (por ejemplo, discapacidad, 

condición de veterano) (200 caracteres como máximo)  
25.​¿Tiene algún miembro de su proyecto experiencia previa en la solicitud de fondos 

subvenciones?  
a.​ Sí, No, Prefiero no responder 

 
26.​¿Le gustaría compartir algo sobre su experiencia previa? (500 caracteres como 

máximo)  
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